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Schnell und effizient: Tempton-Kunden
profitieren von der unkomplizierten
Zusammenarbeit mit uns.

Hier geht es zum Tempton-Kundenportal



Zeiterfassung mit der myTempton App

Mit der myTempton App erfassen unsere Mitarbeiter ihre Arbeitszeiten elektronisch und erstellen in der Folge
am Smartphone einen Tatigkeitsnachweis. Dabei entscheiden Sie als unser Kunde, ob Sie:

die Tatigkeitsnachweise direkt vor Ort auf die Tatigkeitsnachweise spater am PC in Ruhe
dem Handy des Mitarbeiters freigeben. prifen und dann selbst auf elektronischem Weg
in die Tempton-Niederlassung senden.
°
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Am PC auf dem Tempton-
Kundenportal freigeben, 5
bearbeiten, ablehnen -







lhre Vortelle liegen auf der Hand:
= Sie entscheiden selbst, wann und wo Sie die Tatigkeitsnachweise freigeben und korrigieren.

= Sie haben alle Tatigkeitsnachweise unserer Mitarbeiter sauber elektronisch an einer Stelle erfasst.

= Im Archiv werden alle Tatigkeitsnachweise gespeichert und von Tempton DSGVO- und
Audit-konform zehn Jahre vorgehalten.

= Sie kdnnen problemlos Mitarbeitereinsatze verlangern.

= Sie erhalten lhr individuelles Reporting auf Knopfdruck.

= Transparenz und Ubersicht fiir mehrere Ansprechpartner in Inrem Unternehmen.

= Sie erhalten auf Wunsch eine E-Mail-Erinnerung tber die noch offenen Tatigkeitsnachweise.

= Mit der Nutzung der App leisten Sie einen Beitrag fiir die Umwelt.



B Freigabe der Titigkeitsnachweise
auf dem Smartphone des Mitarbeiters

Anleitung:

Arbeitsstunden abzgl. Pausen  08:30 Std.

Di 02.02.2021

Arbeitszeit 9:00 -17:00 08:00 Std.
Pausen 02:30 Std.
Arbeitsstunden abzgl. Pausen  05:30 Std.

Gesamtstunden 17:00 Std.
Arbeitsstunden abzgl. Pausen 14:00 Std.

Freigabeoptionen

Der Tempton-Mitarbeiter
ruft lhnen den Tatigkeits-
nachweis/Stundenzettel in
der myTempton App auf.

Freigabe-Optionen

a Freigabe mit
Kundenunterschrift

@ Kundenfreigabe erfolgt spater

@ Kunde gibtnichtrei /
Klarungsbedarf

Sie klicken im Menu auf
,Freigabe mit Kunden-
unterschrift.

Arbeitszeit 9:00 -17:00 08:00 Std.
Pausen 02:30 Std.
Arbeitsstunden abzgl. Pausen  05:30 Std.

Gesamtstunden 17:00 Std.
Arbeitsstunden abzgl. Pausen 14:00 Std.

Freigabe mit Kundenunterschrift

Unterschrift Kunde

Zurick Versenden

Dann wihlen Sie das Feld
L,Unterschrift Kunden" aus.
Wenn Sie einen E-Mail-Beleg
brauchen, geben Sie lhre
E-Mail-Adresse an.

Achtung: Nach Ihrer
Unterschrift in der App
des Mitarbeiters haben
Sie keine Moglichkeit
mehr, den Tatigkeitsnach-
weis am PC freizugeben
bzw. anzupassen.

[ Kunde Mustermann

Abbrechen Ubernehmen

Nun kénnen Sie lhre Unterschrift
setzen und fir eine optimale
Lesbarkeit zusatzlich Inren Namen
eintippen.

(1) Klicken Sie, wenn Sie die
Unterschrift wiederholen mochten.

Mit einem Klick auf ,Ubernehmen*
haben Sie die Freigabe erteilt.

Mit einem Klick auf ,Versenden*
wird der Tatigkeitsnachweis an lhren
Tempton-Ansprechpartner gesendet.



B} Freigabe der Tatigkeitsnachweise am PC

Wenn Sie sich fiir die Nutzung der elektronischen Zeiterfassung entschieden haben, geben Sie bitte Ihrem Tempton-
Ansprechpartner Bescheid. Sie bekommen im néchsten Schritt einen Link zum Tempton-Kundenportal sowie eine
personliche Nutzerkennung. Das System fiihrt Sie in wenigen Schritten durch die Anmeldung, sodass Sie die

elektronische Zeiterfassung nutzen kdnnen.

Ihr Tempton-Ansprechpartner sendet Ihnen per E-Mail einen
Link zum Tempton-Kundenportal inklusive Nutzerkennung zu.

Klicken Sie auf den Link und klicken Sie anschlieBend auf
.Benutzerkonto aktivieren".

Geben Sie die Nutzerkennung aus der E-Mail ein und klicken
Sie anschlieBend auf ,Aktivierungscode zusenden®. Sie erhalten
eine E-Mail mit lnrem Aktivierungscode. Geben Sie diesen
Aktivierungscode auf der Website ein. Klicken Sie auf ,OK*.

Nach Eingabe des Aktivierungscodes legen Sie lhr personliches
Passwort fest. Klicken Sie auf ,Speichern®. Sie kdnnen die Plattform
nun jederzeit mit lhren personlichen Zugangsdaten nutzen.

tempton

Willkommen zum
Tempton-Kundenportal

"] Angemeldet bleiben

Passwort vergessen

Benutzerkonto aktivieren



Freigabe und Bearbeitung der Tatigkeitsnachweise

Wenn Sie sich erfolgreich auf dem Tempton Kundenportal angemeldet haben, dann
haben Sie die Wahl, die Tatigkeitsnachweise eines Mitarbeiters sofort freizugeben
oder diese ggf. zu Uberarbeiten. Das Kundenportal ist fir mehrere Ansprechpartner in
Ihrem Unternehmen nutzbar — transparent und praktisch.

Auf Ihrer personlichen Ubersichtsseite sehen Sie
drei verschiedene Rubriken:

Offene Tatigkeitsnachweise
Tatigkeitsnachweise/Stundenzettel, die Sie freigeben missen.

Freigegebene Taitigkeitsnachweise
Tatigkeitsnachweise, die Sie bereits zu einem friiheren Zeitpunkt freigegeben haben.
Diese konnen nicht mehr bearbeitet werden.

Abgelehnte Tadtigkeitsnachweise
Bereits abgelehnte Tatigkeitsnachweise bleiben erfasst, konnen aber nicht mehr
bearbeitet werden.

In der Rubrik ,,Offene Tatigkeitsnachweise“ haben Sie
die Mdéglichkeit zur Bearbeitung

Klicken Sie in der Ubersicht auf ,Bearbeiten” und fiihren die gewtinschte Aktion durch.

Bearbeiten

Hier konnen Sie Arbeitsstunden und Pausen durch Klicken auf das Stiftsymbol
korrigieren und lhre Korrektur speichern. Die Originaleingaben des Mitarbeiters
werden durchgestrichen angezeigt.

Freigeben
Nachdem Sie die Tatigkeitsnachweise freigegeben haben, gehen diese mit den
Originaleintragen des Mitarbeiters zu Tempton.

Ablehnen
Wenn Sie auf ,Ablehnen” klicken, miissen Sie bitte einen Grund auswéihlen.
Diese Angaben werden an Ihren Tempton-Ansprechpartner gesendet.

Archiv
Hier werden alle Tatigkeitsnachweise angezeigt. Mithilfe der Filter kénnen Sie nach
bestimmten Tatigkeitsnachweisen suchen.
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Offene Tatigkeitsnachweise

Suchen

Mitarbeiter 4

Testvorname
Testnachname

Testvorname
Testnachname

Testvorname
Testnachname

Testvorname
Testnachname

Testvorname
Testnachname

Testvorname
Testnachname

Testvorname
Testnachname

Testvorname
Testnachname

®

Eingang 4 Einsatz

oA I):%;g:gs\gnmenl Tempton ab
20012021 :):.szlgls:gnmcnl Tempton ab
103 (‘):vsz‘gls:gnmem Tempton ab
1B012091 ;:sztglsgs\gnmen( Tempton ab
—— ;:s;g]sgs\gnmem Tempton ab
12012021 ;:?;gls;wgnment Tempton ab
B :):ISthls:gnmcnl Tempton ab
20122020 Testassignment Tempton ab

052019

Zeitraum stqus & Akion

(@ || @ |

KW 04
25012021 - 31012021

KW 03
18.01.2021 - 24.012021

KW 02
1012021 - 17.012021

KW 02
1012021 - 17012021

KW 02
1012021 - 17.012021

KW 02
1.01.2021 - 17.01.2021

KW 02
1012021 - 17.012021

KW 52
2112.2020 - 27122020
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Tatigkeitsnachweis
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Datum Projekt

Montag

2122020

Dienstag
22122020

Mittwoch
23122020

Testvorname Testnachname

& Personalnummer: 1100000021
® zsitraum: Montag 21122020 - Sonntag 27122020
[ Einsatz: Testassignment Tempton ab 052019

8 kalenderwoche: 52

08:00-16:00 Uhr & 1200~

08:00-16:00 Uhr & 12:00 -

Bearbeiten

Donnerstag ____

24122020

Freitag

25122020

08:00 - 16:00 Uhr & 12:00 -

[0-1230Uhr 2 + =

[ndusinezer

Gesamtstunde Arbeitsstunden
n abzgl Pausen

Arbsitszeit Pausen

1230 Uhr £ + = 0800Std. 07:30 Std. @

1230Uhr# + = 0800Std. 07:30 Std.
08:00Std.  07:30 Std.
1230 Uhr 2 + =

08:00Std.  07:30 Std.

1230Uhr £ + = 0800Std. 07:30 Std.

Gesamtstunden: 40:00 Std.
Arbeitsstunden abzgl. Pausen: 37:30 Std.




Mitarbeitereinséatze verlangern, Equal Pay, H6chstliberlassungsdauer

tempton

Hier finden Sie eine Ubersicht
Ihrer Tempton-Mitarbeiter inkl.
Einsatzende, Equal Pay und der
Hoéchstuberlassungsdauer.

tempton = . Mitarbeiter

Tempton-Kundenportal

B basnboard

Maximilian Mustermann
Oceaicn: [ 01.11.2021 - 31.11.2021 | Musterfirma GmbH | Lagerhelfer
@ ofenem™ = ) Einsatz seit 01.22.2021

B Einsatz endet 31.11.2021

@ rreigogebens ™

® avgelenmte ™

Einsatz verlangern bis Bitte rufon Sie mich zuriick Auslaufende Mitarbeiter-Einsatze
patum & Name oo | kénnen Sie einfach nach Eingabe
W e | Toeton 060 5347055 eines gewlinschten Verlangerungs-
Heenicnt o Tempion mai usaumuoler@mstoimade datums online anfragen.

Kopie an mich senden




Reporting auf Knopfdruck

Die Reporting-Funktion ist individuell und erlaubt lhnen eine
Gesamtubersicht aller freigegebenen Arbeitszeiten Ihrer Tempton-
Mitarbeiter in einem von Ihnen definierten Zeitraum.

1 « Wihlen Sie einen Zeitraum aus.
2. Klicken Sie ,Suche”.

. Markieren Sie alle Kriterien mit einem Hékchen, die in der spéteren
Excel-Liste erfasst werden sollen.

4. Klicken Sie ,Export”, um die Excel-Liste zu erstellen.
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@~ % m %8 o e Sottieren und Suchenund | Datenanalyse
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Ausichtung zn 5| Fomatvoragen zeen | Bearbeten anabse

Q@ rrgegebene r— Dowm  Arbetzel Gesamstunden

® soaslemmemy

8 rororive

Dokuments

Montag

MoxHustmam 0112021311202 Wustertma Lageteter i)

0800-1600UNr 1200~ 1230Uhr 0800 Std

I & I H |
N tempton

‘Schimannsratie 24 45136 Essen

Dienstag

0800-1600UNr 1200~ 1230Uhr  0B00Std.
712020

Gabrile Bisiel 15102021 - 1504 20221 Mustefina | Produtonsheler
9 vitarveter
Zeiraums: 08.11.2020 - 14.11.2021

ehiv

B aeniv

wiveen
[ GunerFrsdraing 010901 -01052021 Wit Prokktanhllr L 0o00-eooun 000U 08005

Arbeitsstunden
‘abzgl. Pausen
08.00- 16:00 Une 07305t

Mitarbeiter Einsatze. Zeitraum Datum Arbeitszeit | Gesamtstunden
Domnerstag 01.41.2021 -
1012020

. - KW 47 Mor
& Gustay P 20112021 -26.11.2021 | Musterfima | Produktonshelt 0800-1600UNT  1200-1230Uh 0800 Std.

B cusavpansen usteima | Produktonsheter V] sy Mo
D> togout Dienstag 0800-16.00 Une 0730818
17112020

Fretag 0800-16:00 Une 07308
2112020

Freitog

2 oo Eane 01122021 05122022 st aschnenschoser oy

0800-1600UNr 1200~ 1230Uhr 0800 Std.

Montag
16112020

25:30 .

& o Tiee 01122021 0122022 Mustrima aschinenscioser :
-16:00 Unr 07:30 Std.

0800-T700UNr 1200~ 1230 Uhr 0200t

KW 45 Montag

0911200 15112020 09112020
Dienstag -1600 Uhe 073010
10112020

Freitag ~16:00 Uhr 07:30 5t
13112020

Dienstag

Daoe 0800-T00UN 1200~ 230UN 02005

Moxlusomam 2011202126 112021 | Muserfma Praduionheler

—
® B oo ovr2zom 08 22021 Wit seversnssr S Gsco-mioun wto-isoun Geonsi —_

§9 versonc21051 Dz

v rod Davinn 01 49 9094 0849 90197 1 Mok | Masehinanerhinsear M™% 030018001100 a0 UN 0800 51 37:30 Sd.
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lhre Rechnungen

Sie kénnen im Tempton-Kundenportal auch lhre Rechnungen einsehen.
Wir legen fur Sie eine Berechtigungsstruktur an, sodass nur ausgewéhlte
Teammitglieder jederzeit Zugriff auf Inre Rechnungen haben. Fragen Sie
Ihren Tempton-Ansprechpartner nach der Freischaltung dieser Funktion.

Klicken Sie auf das Hauptmeni und wizhlen Sie die Kachel ,Rechnungen”
aus. Zurlck zur Zeiterfassung kommen Sie auch lber das Hauptmend.
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E-Mail-Erinnerung

Alles erledigt? Auf Wunsch erhalten Sie entweder

— taglich

— wochentlich oder

— monatlich

einen E-Mail-Reminder, wenn Sie Tatigkeitsnachweise noch
nicht im Kundenportal bestéatigt haben. Voreingestellt ist der
letzte Tag des Monats, also bevor der Tempton-Rechnungs-
lauf startet.

Als angemeldeter Nutzer kénnen Sie diesen Service indivi-
duell auf Ihren Bedarf anpassen.

Digital - fiir mehr Nachhaltigkeit

Als Arbeitgeber fir gut 9.500 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
tragen wir viel Verantwortung — nicht nur zwischenmenschlich,
sondern auch dafir, dass durch unsere Dienstleistungen die
Umwelt nicht zusétzlich belastet wird.

Mit der Digitalisierung unserer Prozesse haben wir es geschafft,
unseren Ressourcenverbrauch signifikant zu senken: Die elek-
tronische Zeiterfassung erspart unseren Mitarbeitern die Fahr-
ten in ihre Niederlassung. Zudem verbrauchen wir deutlich
weniger Papier fur die zuvor gedruckten Nachweise — kleiner
Schritt, groBe Wirkung.




Ausblick

Mitarbeiter-Ersatz finden

Sie bendtigen ziigig Ersatz fiir einen erkrankten Mitarbeiter? Legen Sie im Tempton-
Kundenportal einfach einen Mitarbeitersuchauftrag an. Tempton Gibernimmt die Suche,
schlagt lhnen schnell einen Ersatzmitarbeiter vor und kiimmert sich um das Onboarding,
sodass er plinktlich einspringen kann. Alternativ finden Sie selbst mit der Suchfunktion
passende Mitarbeiter, die Sie per Klick bei Tempton anfragen kénnen.

Dokumentenversand - digital, schnell, sicher

Dokumente kénnen zukiinftig kontaktlos und umweltfreundlich tiber das Kundenportal
verschickt werden. Nutzer kénnen Vertrdge und Vereinbarungen bequem online aufrufen
und via eSigning unterschreiben oder einfach mit einem Klick die Kenntnisnahme
bestétigen.
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tempton

Das Tempton-Leistungsspektrum

Tempton ist mit mehr als 9.500 Mitarbeitern an 200 Standorten
einer der bundesweit fiilhrenden Anbieter maBgeschneiderter
Personallésungen. Dariiber hinaus erméglichen uns durch-
schnittlich 100.000 Bewerbungseingange im Jahr den jeder-
zeitigen Zugriff auf mehr als 10.000 aktuelle Bewerber.

Arbeitnehmeriiberlassung
Personaliibernahme
Personalrekrutierung
Personalberatung
Direktvermittlung

Experten auf Zeit/Freelancer
Managed Services
C-Level/Interimsmanagement

NN NYNYNNYNY

Tempton ist mit allen Branchen und regionalen Markten
bestens vertraut. Gleichzeitig haben wir die besondere
Leistungsstérke einer professionellen Organisation.
Davon profitieren unsere Kunden seit mehr als 30 Jahren.

Bei allen Fragen rund um das Tempton-
Kundenportal und die myTempton App
wenden Sie sich jederzeit gern an lhre
Niederlassung.

Tempton Personaldienstleistungen GmbH
SchiirmannstraBe 24
45136 Essen

Internet tempton.de
Kununu kununu.com/de/tempton
Xing xing.tempton.de

Facebook facebook.com/tempton.group
Linkedin linkedin.com/company/tempton-group
Instagram  instagram.com/tempton_group/

Blog tempton.de/blog/

KX fin© ¢

Alle personenbezogenen Bezeichnungen stehen fur alle Geschlechter.
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